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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 018 /2022
La Paz, 07 de abril de 2022

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, mediante D.S. N° 23757 de 7 de Abril de 1994, se crea al Museo Nacional de Historia Natural
(MNHN), como entidad publica descentralizada con personeria juridica, con capacidad de gestion
técnico administrativa y patrimonio propio.

Que, el Museo Nacional de Historia Natural (MNHN) como entidad publica debe cumplir las
normas emitidas por el Estado Boliviano, como la Ley 1178, Ley 2027 y sus reglamentos
respectivos.

Que, el D.S. N° 4445, en sus articulos 1 y 2. (Objeto). El presente Decreto Supremo tiene por
objeto instruir la “Imagen Gobierno” y aprobar el Manual de Identidad Imagen Gobierno,
(IMAGEN GOBIERNO Y MANUAL DE IDENTIDAD IMAGEN GOBIERNO). Se instruye la
“Imagen Gobierno” en el Organo Ejecutivo del nivel central del Estado, a fin de establecer la
identidad visual gubernamental.

Que, el D.S. 4135 de fecha 22 de enero de 2020, en sus articulos: Articulo 1°.- (Objeto) El presente
Decreto Supremo tiene por objeto instituir la “Imagen Gobierno” y aprobar el Manual de Imagen
Gobierno, Articulo 2°.- (Imagen gobierno) Se instituye la “Imagen Gobierno” en el Organo
Ejecutivo, a fin de establecer la identidad visual gubernamental del Estado Plurinacional de Bolivia,
Articulo 3°.- (Ambito de aplicacién) El uso de la “Imagen Gobierno” es obligatorio para los
Ministerios y Viceministerios del Organo Ejecutivo y Articulo 4°.- (Manual de imagen gobierno)
Se aprueba el Manual de Imagen Gobierno, que contiene las caracteristicas, diseflo, medidas,
parametros y condiciones de la “Imagen Gobierno”, que en Anexo forma parte integrante del
presente Decreto Supremo.

Que, el Decreto Supremo N°4014 de 21 de agosto de 2019 aprueba la reglamentacion de la Ley
N°1107, en cuyo Articulo 9 sobre las Funciones de la Directora o Director General Ejecutivo del
Museo Nacional de Historia Natural, como la maxima autoridad ejecutiva, responsable de la gestion
integral de la institucion cuenta con las siguientes funciones: “h) Emitir Resoluciones
Administrativas y realizar las acciones que correspondan para su cumplimiento”.

Que, el Informe Técnico MNHN/UDEA/N°® 06/2022 de 01 de abril de 2022, elaborado por la
Unidad Difusién y Educacion Ambiental y revisada por las unidades de Administracion, Botanica,
Paleontologia y de Zoologia, aprueban y apoyan la implementacién del “Manual de Identidad
Corporativa” como una herramienta que delimita el uso de los logos, colores, tipograficas, disefio
de: Hoja Membretada (interna y externa), diapositivas, tarjetas de presentacion y otros instrumentos
con la finalidad de transmitir una imagen solida del MNHN.

Calle 26 de Cota Cota s/n Zona Sur - Casilla No. 8706 - Tel./Fax.: (591) 2 2795364
e-mail: mnhnbolivia.dir@mnhn.gob.bo - wwwmnhn.gob.bo
La Paz - Bolivia
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Por otra parte, le informo que se excluye la presentacion del informe legal para el caso, segln el
Articulo 19 Inc. e) del Decreto Supremo No. 3706 de 27 de junio de 2018 el cual exceptua la
elaboracion del Informe Legal a las entidades descentralizadas, que por su estructura organizativa
prevista en su norma de creacién no cuenten con una Unidad Legal que la emita.

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 295 de fecha 4 de diciembre de 2020 emitido por el
Ministro de Medio Ambiente y Agua, designa al ciudadano Néstor Hugo Aranibar Rojas como
Director General Ejecutivo a.i. del Museo Nacional de Historia Natural.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del Museo Nacional de Historia Natural, en cumplimiento de sus
atribuciones establecidas.

RESUELVE:

PRIMERO.- Refrendar el Informe Técnico MNHN/UDEA/N° 006/2022 del 01 de abril de 2022,
representada por las unidades de Difusiéon y Educacion Ambiental, Zoologia, Boténica,
Administracion y Paleontologia del Museo Nacional de Historia Natural.

SEGUNDO.- Aprobar la “Manual de Identidad Corporativa” que forman parte indisoluble de la
presente Resolucion.

TERCERO.- La Direccién General Ejecutiva y la Unidad Administrativa del MNHN, quedan
encargadas de dar cumplimiento a la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

Calle 26 de Cota Cota s/n Zona Sur - Casilla No. 8706 - Tel./Fax.: (591) 2 2795364
e-mail: mnhnbolivia.dir@mnhn.gob.bo - wwwmnhn.gob.bo
La Paz - Bolivia
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INTRODUCCION

SOBRE EL MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA

El presente “Manual de Identidad Corporativa del MNHN" tiene como objetivo
asegurar la consistencia de la imagen del MNHN para reflejar su compromiso
social, profesional (de caracter cientifico) y para el posicionamiento de la
institucion.

En este sentido, el texto delimita el usos de los logos, colores, tipografias,
disefio de: hoja membretada (interna y externa), diapositivas, tarjetas de
presentacién para email y otros instrumentos de difusion que nos ayuden a
transmitir una imagen sélida del MNHN.

Usos y ubicacion................ her=h
Colores;...... ... s gt i 6
Tipo de letra y usos.................. V4

INDICE

Diseno de hojas membretadas.....8

01100 {01 ey R SR N S ot 7
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Medidas de los post..........cuuueenn.... 15

Criterios basicos para el disefio
post-infografias......cccceecevrvvecveenenn. 16-17

Produccidon audiovisual..................... 18




SOBRE EL MNHN

DESCRIPCION

El Museo Nacional de Historia Natural - MNHN es una institucion
publica descentralizada, con patrimonio propio, autonomia de gestién
administrativa, financiera, técnica y legal, bajo tuicién del Ministerio de
Medio Ambiente y Agua (definido asi en el Decreto Supremo No. 4014
del 21 de Abril de 2019).

OBJETIVO

El MNHN tiene como objetivo, coadyuvar a la sustentabilidad de los
sistemas naturales de la Madre Tierra y sus componentes, a través de
la investigacion cientifica, la gestion de las colecciones cientificas bajo
su custodia, el desarrollo y movilizacién del conocimiento cientifico y el
didlogo de saberes intercientificos sobre los sistemas de vida vy
patrimonio natural presente y pasado del pueblo boliviano.

FUNCIONES

a) Preservar, custodiar, obtener, exhibir y analizar muestras del pattimonio natural
presente y pasado del pueblo boliviano, de los componentes de los sistemas de vida
e historicos de la Madre Tierra.

b) Generar, compilar, sistematizar y movilizar el conocimiento emergente de ia
investigacion cientifica y el didlogo de saberes intercientificos sobre los sistemas de
vida y patrimonio natural del pueblo boliviano.

c¢) Realizar investigaciones, estudios y analisis de los sistemas de vida y patrimonio
natural presente y pasado del pueblo boliviano, fortaleciendo las colecciones bajo su
custodia.

d) Cooperar con asesoramiento técnico cientifico e informacién vinculados con fa
gestion de la biodiversidad y el medio ambiente, para la toma de decisiones, segin
requerimiento.

e) Realizar investigaciones, estudios, andlisis especializados, planes de manejo,
monitoreo y dictdmenes sobre las potencialidades y vulnerabilidades de los
componentes de la Madre Tierra y sobre la sustentabilidad del uso y
aprovechamiento de los mismaos, segun requerimiento y factibilidad.

f) Desarrollar y ejecutar acciones para la concientizacion y educacion ambiental de la
poblacion, buscando su involucramiento y compromiso con la sustentabilidad de los
sistemas de vida.

g) Intercambiar informacion y colecciones cientificas autorizadas por el Ministerio de
Medio Ambiente y Agua, con museos de ciencias naturales y otras instituciones del
Estado Plurinacional de Bolivia y del exterior, de conformidad a reglamentacién
especifica.

h) Promover acciones y coadyuvar en la repatriacion de especimenes del patrimonio
natural del pueblo boliviano en coordinacion con las entidades competentes,




L O G O S UBICA
UBICACION

El: Museo Nacional de Hlstona Natunal al ser una entidad descentr alizada
del Mmlsteno de Medio Ambiente y Agua, siempre debe presentai el logo
de las dos instituciones cuando se difunda informacion de manera L
pubhca Para la informacion mtema (notas o mfonmes) solamente se
usara el logo del MNHN. Ambos logos deben mantener Ias piopormones
en pixeles (px) senaladas a contmuac;on ‘No se debe defonmar !a imagen
(ver ejemplos enla pg. 5)

Sxemple se utrhzcua PREFI:RENTEMENT[: la version houzontal del logo del
- Museo Naturd{ de Historia Nacional este debe ir PRIMERO y sobre un fondo
- BLANCO. La version vertical del logo se utilizara solo para las fotos de perfil
delasRRSS y casos espemaies (referentes ala falta de espacio).

12,352 px

%aempm el logo del Mlmsteno de Medio Ambltnte y Agua debe ir DESPUES
DEL LOGO DEL MNHN v sobre ui fondo BLANCO, en su versmn ‘vertical u
honzontal (segun el espac:o) : s

1,302 px

ESTADO PLURINACIONAL DE 2
VIA MINISTERIO DE :
MEDIO AMBIENTE Y AGUA
ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE

: Revisa:
- FAANUAL DE 1D ’\J‘H\\H || agen Gohisrpo Estato l'hm'num al de B \Il\/|]’/~\?ﬂ) PP 218y 39 A5




LOGOS ..,
- S N UBICACION

Los logos del MNHN vy del MMAYA deben_ guardar la siguiente relacion de
tamano, en formato horizontal (logo MNHN ocupa 5x de la chacana):.

ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIV]A mgf)lf A\‘.ﬂgglpff‘HF Y AGUA

Los logos del MNHN y del MMAYA deben gualdar la S|gwente relacion de
tamano, en fo;mato vemcal (logo MNHN ocupa 9x al igual que el logo
‘ MMAyA)

Linea divisoria

BOLIVIA

MINISTERIO DE
MEDIO AMBIENTE Y AGUA

Los Iogos del MNHN y del MMAyA pueden tamblen usarse sobre. una
TRANSPARENCIA BLANCA

En el caso de producir algan material de difusion con otras instituciones
los Iogos deben ir ublcados pr eferentemente en la parte superior o
inferior derecha.

: 75 ; Revisar:
TAANUAL BEADENTIDAR; Iraeen Gobistno Estado Plurihacional de H.Jli'\./i'lvu().“(l\. TR PR RV B




EJEMPLOS

ESTADO PLURINACIONAL DE

A MINISTERIODE :
) Museo Nacional a;{ & BOLIVI MEDIO AMBIENTE Y AGUA |
- % de Historia Natural

MINISTERIO DE §
WMEDIO AMBIENTE Y AGUA

BOLIVIA i Museo Nactanal
= [y ™ de Historia Natural

o Nacional
oria Natural

BOLIVIA

; Revisian:
- MANUAL DEADENTIDAD: inagen Gubisin Estade Plirinacional de Bolivia (2a20) pp. 12513y 34-35




L 0 G 0 S COLORES

Procurar utilizar las siguientes paletas de colores al momento de
generar cualquier material que vaya a representar al MNHN.

«MNHN

Museo Nacional
de Historia Natural

Paletas de colores para combinar:




TIPOGRAFIAS

Para documentos formales: informes, notas internas y notas externas.

Century Gothic

Ad Ee Rr

Aa Ee Rr 11 puntos, para notas de

pie de pagina 8 puntos

BALLOON

Para documentos informales: post, infografias, posters, afiches,
videos, etc. a ser publicados en la pagina web como en las redes
sociales. En este caso dependera mucho de la propuesta estética del
disefio. Sin embargo, se recomienda utilizar dos méaximo tres tipos
de tipografias por disefio:

Al momento de elegir el tipo de letra,

Sq ns Se rif procurar usar un estilo:

1) Sans Serif (tipografia plana, con

o 48 menos detalles) para el cuerpo del
(SEi‘Lg texto.

2) Un estilo Serif (tipografia con mas
detalles) para el titulo o datos

Ejemplos: relevantes.
Plnlist sevipt GAGALIN
Raleway Open Sans

Pompiere NOJQ
Open Sans Montserrat Classic

Revisar:

La guia definitiva para la combinacion de tipografias
por Canva




LINEAMIENTOS
BASICOS:
DOCUMENTOS ossfooe

PAGINA

Disefio de la hoja membretada para notas internas, externas e
informes:

Significado del disefio a color:

Logo del MNHN,
representa a la
institucion

Unidadde  UDEA  Unidad de Unidad de
Botéanica Zoologia Paleontologia

En caso de no contar con impresora a color, el disefio podra ser
impreso en escala de grises:
Logo del MNHN,
‘MN" representa a la

Museo Nacd presenta
P m‘;:“’:ﬂ,. e institucién

Unidadde  UDEA  Unidad de Unidad de
Botanica Zoologia Paleontologia
Revisar:

Documentos Adjuntos




LINEAMIENTOS
BASICOS:
DOCUMENTOS

INFORME

Tamano de hoja: Carta
Tipografia: Century Gothic 11 puntos, para notas de pie de pagina
8 puntos

Margen en Word: Personalizado
Impresién: A color o en escala de grises

e MNHN
L - 25 A"
INFORME TECNICO
MANHN/{ABREVIACION DE LA UNIDADY/N...)/2021

| e,
| 3¢cm

Via: [
“. o ’ WAISEQ RACIONAL DE HISTORIA NATURAL Fz:m;fngfrsm
,j De: . il
| Invesfigodor Seccion (...) o Eduvcodora Ambienial
| MAUSEC NACIONAL DE HISTORIA NATURAL

Ref:  (mindsculas)

Fecha:La Paz |...].
: En gtencion a la soficitud de |...] 2 ) 5
! ANTECEDENTES. cm
| OBJEVO.
| o000
ANALISIS ¥ RESULTADOS. ‘ ’
CONCLUSIONES.
RECOMEND ACIONES
Anexo
;
% FIRMA Y SELLD DE LA PERSONA OUE
AEALZO ELINFORME
Iniciales de la personas que da el
visto bueno/Inmediato superior en
MAYUSCULAS / Iniciales de la
A persona que elaboro el documento
£ e 225G o
. ¥ en mindsculas

Reyigar:
Documentos Adjuntos




LINEAMIENTOS
BASICOS:
DOCUMENTOS

NOTA INTERNA

Tamano de hoja: Carta
Tipografia: Century Gothic 11 puntos, para notas de pie de pagina
8 puntos

Margen en Word: Personalizado
Impresién: A color o en escala de grises

S2som  wem

NOTA INFERNA i
AN (ABRENATION DE L4 UNDAD) TR0
P
Ditecior General Beculivo AL
SAUSED MACIONAL DE HSTORIA NATURAL 9 5

4]

De: (.
lefe Unidod de (..}
MUSEQ NACIONAL OE HSTORIA NATURAL cm

[« 3 cm el (MAYUSCULAS) ‘. * .”

‘c e ’ fecha: Lo Poz | ‘
‘. i
4 :
| i

De mi conddercion:

I ot particuiar. me depido atentamaente,

fiRm ¥ STLO {

~ Iniciales de la persona que
Czlabora, firma y sella el documento, ,f
en MAYUSCULA

2

Revisar:
Documentos Adjuntos




LINEAMIENTOS
BASICOS:
DOCUMENTOS

NOTA EXTERNA

Tamaiio de hoja: Carta
Tipografia: Century Gothic 11 puntos, para notas de pie de pagina
8 puntos
Margen en Word: Personalizado

\‘ 3cm .y S |
T eY 3cm |
‘o ee ’

FAROAR ¥ SELLD DEL DIRECTIR

2 Iniciales de la personas que firma |

% en MAYUSCULAS / Iniciales de la |
' persona que elaborg el documento |
o en mindsculas

o i

Revisar:
Documentos Adjuntos




LINEAMIENTOS
BASICO:
DOCUMENTOS

DIAPOSITIVAS

Tipografia: Century Gothic, minimo 24 puntos.
Tamafios: Se puede utilizar ambos estandar 4:3 (Fig. 1) o
panoramica 16:9 (Fig. 2) dependiendo de su utilidad

AOMNEW.! o BOLIVIA 562850 vien

MUSEO NACIONAL DE \

HISTORIA NATURAL

&

Poner ambosélogos
en todas las diagositivas

8
%‘
1
]

. Hagaclic para agregar subtitulo | f

9 ‘ A NN -@-ﬁmm .

MUSEO NACIONAL DE
HISTORIA NATURAL

| |
Revisar:

Docurrientos Adjuntos




LINEAMIENTOS
BASICO:
DOCUMENTOS

TARJETA DE PRESENTACION
PARA EMAIL

Todos los funcionarios del MNHN deben adjuntar esta tarjeta de
presentacién personalizada al momento de enviar un email en el que
estén representando a la institucion.

MNH

Muses Nacional

S m G de Historia Natural

ABC DEF GHI

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO a.i.

Cel: (...) Mails: (...)

Revisar:
Documento personalizado




LINEAMIENTOS
BASICOS:
DOCUMENTOS

PROPUESTA-NUEVA HOJA
MEMBRETADA

Este nuevo disefio se evaluarad y modificara la frase inferior de
acuerdo a las disposiciones del Estado, una vez que todo el papel
membretado con el disefio actual se termine (pg. 10).

A.MNHN % BOLIVIA 1

1GN CULTURAL PA

LIBRE DE VIOLENC

! 1) 22795364
wwamohngob be




LINEAMIENTOS
BASICOS: MATERIAL
DE DIFUSION

MEDIDAS DE LOS POST

Las dimensiones de los materiales dependerén de las
necesidades del MNHN, al igual que el disefio. Sin embargo, para
los post que se difunden en las redes sociales, se recomienda la
medida de 1080 x 1080 px para Facebook, Instagram y Twitter.

En el caso de ser infografias se podran utilizar las siguientes

medidas para Facebook y Twitter (en el caso de Instagram,
posiblemente se necesite ajustar el disefio):

B » Postde Facebook

Post de Imagen

1200 x 630 px

Post Destacado

1200 x 1800 px {altura miax )

Post de Link

1200 x 630 px




LINEAMIENTOS
BASICOS: MATERIAL
DE DIFUSION

CRITERIOS BASICOS PARA EL DISENO DE POST-
INFOGRAFIAS

No existe un estilo cerrado sobre este aspecto, ya que apelamos
a la creatividad del equipo del MNHN. Sin embargo, la
informacion de cualquier publicaciones debe ser de indole oficial,
de fuentes confiables y contrastada. Ademas, se debe procurar
tener los siguientes elementos en todos los posts, infografias,
posters, etc.

Ejemplo:

Nombre comuny, si se considera necesario,

2 diferentes nombre cientifico en cursivas

tipos de
letra

Foto.

En caso de no
haber, se

puede utilizar

una sombra de
referencia

Crédito de G ‘
la foto "_"" 0 e

Fuente: Madicina Tradiclonal y Mus Medicinalés sa8) Pue

/ A MHHH @a’on‘w‘l)\ e
Fuente de

donde se

extrae la
informacién Logos del
MNHN Y

MMAYA



LINEAMIENTOS
BASICOS: MATERIAL
DE DIFUSION

CRITERIOS BASICOS PARA EL DISENO DE POST-

INFOGRAFIAS

Procurar usar elementos propios, que nos recuerden a la
naturaleza y a nuestro patrimonio cultural.

@& El colibri cometa, lleva
los colores de la
bandera paceiia en su
~ plumaije, el 2017 fue
~ declarado como
patrimonio natural de
La Paz e

iy MK @- BOLIVIA €

Categoria de
. dmenaza:

1910 par: Pacta Vetbrques. PN Torotsrs

y. -@vmmvm R e

s MHEN @Honvm T e

S KN 4 hunuvm e

que fas

Los machos visitan
orquideas para
colectarlas 3
fragancias que éstas
flores producen,
y a.de.més fas &
polinizan,

convierte en buenos |
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LENGUA LARGA
Tienen una glossa
“fengua” muy larga,
que muchas veces
sobrepasa el fargo del

Abejas delas orguidess

Algunas pueden anidar
§ comunalmente pero no forman
fos tipicos panales de fas
abefas saciales como la Apis
mellifera.




LINEAMIENTOS
BASICOS: MATERIAL
DE DIFUSION

PRODUCCION AUDIVISUAL

En el material audiovisual que fuera producido solo por el MNHN,
el logo del MNHN y el del MMAYA deben estar al inicio y/o al
final.

MNHN Sl
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Si el video fue producido gracias al financiamiento de varias partes,

al inicio o conclusién del video se debe ubicar, preferencialmente,

primero el logo del MMAyYA y del MNHN y después los logos de las
demdés instituciones involucradas.
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CONTACTOS Y REDES

©Museo Nacional de Historia Natural -
MNHN

Calle 26 de Cota Cota (Ovidio Suarez)
Casilla N° 8706

Teléfono y Fax: 591 -2- 2795364
http:/ivww.mnhn.gob.bo/ubicacion.php
La Paz — Bolivia
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